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DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

1.Direcao

Realizar, mediante gestdao sistémica, via canal técnico de
administracdo, as politicas e estratégias administrativas definidas
pelo Governo do Estado e Comando-Geral da Instituicdo,
respectivamente as areas tematicas; devendo, para tal, implementar
decisbes e orientacdes aos demais escaldes administrativos,
integrantes dos sistemas departamentais, de maneira a garantir o
funcionamento destes, segundo aquelas politicas e estratégias.

Convém destacar que a relagao administrativa que se estabelece no
ambito dos diferentes sistemas de execucdao de Recursos Humanos e
Financas, entre o Departamento Administrativo e os d&rgaos
correspondentes nos demais escaldes de comando da Corporacao,
por via do canal técnico, caracteriza-se como “atividade de sincronia”,
tipicamente burocratica, que nao interfere nas relacdes de comando
e subordina¢do daqueles escaldes.
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SECAO
ADMINISTRATIVA

Responsavel pela gestdo interna, que funciona, em termos gerais,
conforme a doutrina de Estado-Maior da Instituicdo e, com
reparticdes internas, responsaveis pelo cumprimento de suas
missdes institucionais. Assim, a Se¢cao Administrativa tem por objetivo
receber, gerir e controlar os recursos humanos, bem como, pelo
suporte logistico de todas as atividades realizadas pelas demais
DivisBes e Se¢Bes do Departamento Administrativo.

Além disso, possui o setor de correicdo, o qual é responsavel, no
ambito do Departamento Administrativo, dos processos de Inquéritos
Policiais Militares Estaduais, as Sindicancias e o0s Processos
Administrativos  Disciplinares. Cabe ainda o controle e
acompanhamento dos prazos de policia judiciaria militar e correicao,
além de controlar a execu¢do das sang¢fes disciplinares dos efetivos
organicos e afastados.
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO ADMINISTRATIVA
2.1 CERTIDAO DE LICENGA ESPECIAL E FUNCAO GRATIFICADA

O que é?

A certiddo de Licenca Especial € um documento confeccionado com o objetivo de
verificar o tempo, o periodo, averbacdo e o saldo restante o qual o militar
estadual tem direito, sendo que podera ser em gozo ou em pecunia no caso de
ingresso na Reserva Remunerada ou Reforma.

As Funcdes gratificadas sao retribui¢cdes atribuidas ao exercicio de fun¢ao de
Direcdo, Chefia, Assessoramento, Secretariado, entre outros, instituido com
vencimento fixo, a depender da Funcdo Gratificada, e acrescido no vencimento
do servidor militar estadual.

Quem tem direito?
Os Militares Estaduais que estao solicitando a Reserva Remunerada ou Reforma.

Documentac¢ao necessaria:
e Preenchimento do Requerimento Padrao unico;
e (CoOpia da carteira de Identidade Funcional.

Como solicitar/requerer atendimento?

Através da Secdao Administrativa do Departamento Administrativo mediante e-
mail para da@bm.rs.gov.br ou pessoalmente, na Av. Aparicio Borges, 2199,
bairro Gléria, Porto Alegre.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 5 dias Uteis.

Contato:

Fone: 51 3288 4436/4335/4333/4332
Celular: 51 98637 2002

E-mail: da@bm.rs.gov.br

Proa: da-sadm
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2.2 CONTROLE E CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS

O que é?

Selecdo de estagiarios de nivel médio e superior conforme sua qualificacdo e
grau de instrucdo, de forma que exercam atividades relacionadas a sua area de
formacdo na Corporacao.

Acompanhamento e monitoramento dos estagiarios contratados através de uma
planilha com dados pessoais, informacdes de instrucdo/qualificacdo, setor/local
de trabalho e funcdes realizadas na Brigada Militar.

Quem tem direito?
Pessoas com 16 anos ou mais que estejam cursando o ensino médio ou superior.

Documentagao necessaria:

e Formulario para contratacdo expedido pelo Departamento Administrativo;

e Comprovante de matricula escolar atualizada, com data de expedi¢do nao
superior a 30 dias, onde esteja constando a frequéncia escolar;

e (Copia simples do Registo Geral e do Cadastro de Pessoa Fisica;

e Oficio com parecer favoravel do Comandante da OPM, CRPO ou
Departamento onde o estagiario desempenhara suas fun¢bes, nos casos de
renovacdo de contrato.

Como solicitar/ requerer atendimento?
O candidato devera fazer sua inscricao diretamente na plataforma do CIEE, sito
portal.ciee.org.br

Qual prazo de atendimento?

O e-mail sera respondido no prazo de 24h, todavia o prazo para a contrata¢ao do
estagiario é variavel visto que depende da instituicao de ensino, da agilidade do
estudante para que possa disponibilizar a documentacdo pertinente a sua
contratacdo, e por fim da instituicdo Brigada Militar a qual trabalhara em
conjunto com CIEE-RS na analise para a contratacdao do estudante.

Contato:

Fone: (51) 3288-4436/4335/4334/4333/4332
Celular: (51) 98637-2002

E-mail: da@bm.rs.gov.br

Proa: da-sadm
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2.3 CONTROLE E DISTRIBUICAO DOS CARTOES DE GRATUITIDADE DO
TRANSPORTE INTEGRADO DE PORTO ALEGRE (TRI)

O que é?
F um cartdo de isencdo de transporte publico no municipio de Porto Alegre.

Quem tem direito?
Somente Soldados da Brigada Militar e do Corpo de Bombeiros Militares, seja ele
temporario ou de carreira.

Documentac¢ao necessaria:
e Ficha de inscricdo de beneficiario expedida do convénio da Brigada Militar
com Empresa Publica de Transporte e Circulagao de Porto Alegre;
e (Copia da ldentidade Funcional,
e Oficio de requerimento do comandante do militar.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Através da Secdo Administrativa do Departamento Administrativo, mediante e-
mail para da@bm.rs.gov.br ou pessoalmente, na Av. Aparicio Borges, 2199, bairro
Gloria, Porto Alegre.

Qual prazo de atendimento?
O prazo é variavel visto que depende da anadlise final da Empresa Publica de
Transporte e Circulagdo de Porto Alegre.

Contato:

Fone: (51) 3288-4436/4335/4334/4333/4332
Celular: (51) 98637-2002

E-mail: da@bm.rs.gov.br

Proa: da-sadm
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2.4 REQUERIMENTO DO ABONO DE PERMANENCIA NO SERVICO - APS

O que é?

E o Abono financeiro, correspondente a parcela de desconto de IPE/Previdéncia
de cada ME, concedido aos Militares Estaduais que, ap6s alcancado o tempo para
ingressar na reserva remunerada, decidem permanecer na ativa.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais que atingirem os requisitos para reserva
remunerada a pedido.

Documentacao necessaria:
e Preenchimento do Requerimento Padrao Unico (RPU);
e Justificativa de Conveniéncia e Oportunidade da sua permanéncia, expedida
por seu comandante imediato; Parecer favoravel ou desfavoravel do
comandante imediato.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Os requerimentos deverdo ser encaminhados via P1 da OPM do ME, seguindo via
canal de comando até o Departamento Administrativo.

Qual prazo de atendimento?
Prazo médio de 30 a 40 dias.

Contato:

Fone: (51) 3288-4436/4335/4334/4333/4332
Celular: (51) 98637-2002

E-mail: da@bm.rs.gov.br

Proa: da-sadm
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SECAO DE
GESTAO

Estrutura funcional de assessoramento, ligada diretamente ao Diretor
Administrativo, nos assuntos relativos a fazer a integracdo dos processos
as gestbes estratégicas, de modo a manter uma metodologia de
gerenciamento em todas as fases de melhoria e inovacao, com isso
fomentando uma cultura de gestao no ambito departamental.
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE GESTAO
3.1 EMISSAO DE PARECER TECNICO

O que é?

E um relatério técnico, sobre determinado assunto ou demanda da
administracdao, que contém informag¢8es elucidativas e o posicionamento da
Corporacdo e/ou do Departamento Administrativo.

Quem tem direito?
Todos os chefes, comandantes e autoridades demandantes.

Documentac¢ao necessaria:
Informac¢Bes detalhadas sobre o assunto/demanda a ser analisado ou projeto a
ser construido.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através de e-mail para a Se¢ao de Gestdao do Departamento Administrativo.

Qual prazo de atendimento?
Prazo médio de 30 dias.

Contato:

Fone: (51) 3288-4341/4340
Celular: (51) 98637-2009

E-mail: sala-gestao@bm.rs.gov.br
Proa: da-sg

“O esforco de cada um a servico de todos” 13



3.2 IMPLEMENTACAO DOS PROJETOS DE GESTAO

O que é?
E a execucdo, gestdo e coordenacdo de determinada demanda da Corporacdo
e/ou do Departamento Administrativo.

Quem tem direito?

Todos os chefes, comandantes e autoridades demandantes.

Documentacao necessaria: Informac¢des detalhadas sobre a demanda a ser
executada.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através de e-mail para a Se¢ao de Gestdo do Departamento Administrativo.

Qual prazo de atendimento?
Prazo médio de acordo com a demanda.

Contato:

Fone: (51) 3288-4341/4340
Celular: (51) 98637-2009

E-mail: sala-gestao@bm.rs.gov.br
Proa: da-sg

3.3 DISPONIBILIZACAO DOS DADOS CENSITARIOS DA BRIGADA MILITAR

O que é?
E um relatério extraido a partir do Censo/BM.

Quem tem direito?
Todos os chefes, comandantes e autoridades demandantes.

Documentacgao necessaria:
Justificativa para solicitacdao dos dados.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através de e-mail para a Secdo de Gestao do Departamento Administrativo.

Qual prazo de atendimento?
Prazo médio de 10 dias.

Contato:

Fone: 51 3288-4341/4340
Celular: 51 98637 2009

E-mail: sala-gestao@bm.rs.gov.br

Proa: da-sg
.
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3.4 FALE COM O DEPARTAMENTO

O que é?
E um canal para orientacdes, esclarecimentos e solicitacdes diversas.

Quem tem direito?
Todos os policiais Militares Estaduais, funcionarios civis, estagiarios e publico em
geral.

Documentacao necessaria:
Descrever o maior numero de informag¢8es possiveis para que se possa atender a
demanda.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através do site da Brigada Militar, no link Institucional - Departamentos -
Departamento Administrativo - Fale com o Departamento.

Qual prazo de atendimento?
Prazo médio de 3 dias.

Contato:

Fone: 51 3288-4341/4340
Celular: 51 98637 2009

E-mail: sala-gestao@bm.rs.gov.br
Proa: da-sg
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3.5 GERENCIA DO LABORATORIO DE GESTAO

O que é?
E uma sala de reunides com laboratério de informatica, que pode ser utilizada
para a realizacao de reunides, cursos, workshops e formaturas.

Quem tem direito?
Todos os érgaos policiais militares.

Documentacao necessaria:
Preencher formulario de solicitacdo que sera encaminhado por e-mail quando
informada a disponibilidade da data.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através de e-mail para a Se¢ao de Gestdao do Departamento Administrativo.

Qual prazo de atendimento?
Prazo médio de 2 dias.

Contato:

Fone: 51 3288-4341

Celular: 51 98637 2009

E-mail: sala-gestao@bm.rs.gov.br
Proa: da-sg
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NOCLEOADE
INTELIGENCIA
POLICIAL

Nucleo de pesquisa e auxilio na avaliacdo dos recursos humanos do
Departamento Administrativo, diretamente vinculada a Direcdo. Além
disso, responsavel pelos processos de aquisicdo, controle de furto,
roubo ou extravio de armamento, bem como pela renovacdo do
certificado de registro de arma.
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SERVICOS EXECUTADOS PELO NUCLEO DE INTELIGENCIA
4.1 AQUISICAO DE ARMA DE FOGO

O que é?
Documento confeccionado ap6s a compra de Arma de Fogo no Comércio e Industria.

Quem tem direito? Todos os Militares Estaduais ativos e inativos.

Documentac¢ao necessaria:

Cépia RG e Carteira Funcional com porte atualizada;, Cépia comprovante de residéncia,
Dados da loja (Nome, CNPJ, End., N° CR), Dados da Arma (Marca, Modelo, Calibre); GRU-
Guia de Recolhimento da Unido (R$) e comprovante de pagamento.

Aquisicao por meio de transferéncia:

Cépia RG e Carteira de identidade funcional com porte atualizada - Adquirente, Cépia
documento de identificacdo do Alienante, Copia CRAF - Certificado de Registro de Arma
de Fogo, Coépia comprovante de residéncia (alienante e adquirente), Autorizacdo
transferéncia SINARM-SIGMA (armas cadastradas Policia Federal), GRU-Guia de
Recolhimento da Unido (R$) e comprovante de pagamento, Termo de doacdo ou
transferéncia assinada e registrada em cartério (somente em caso de transferéncia
SINARM-SIGMA),

Para efetuar a transferéncia devera comparecer no atendimento presencial comprador e
vendedor para assinar requerimento padrao.

OBS: Armas com registros da Policia Civil (DAME), ndo sdo passiveis de regularizacao.

Aquisicao de arma de fogo por heranca (espélio):

Cépia do inventario ou alvara de autorizacdo (quando houver herdeiros menores ou
qualquer outro impedimento que as partes ndo possam firmar um acordo);

Cépia termo de venda ou termo de doacdo registrada em cartério e assinada por todos
os herdeiros (quando todos os herdeiros forem maiores e capazes e estiverem em
comum acordo) para armas registradas no SINARM ou SIGMA, Copia da certidao de
6bito.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Presencialmente no Departamento Administrativo, em qualquer unidade da Brigada
Militar, por e-mail ou através do agendamento virtual no site oficial de forma presencial
efetuar a entrega da documentacgao pertinente.

Qual prazo de atendimento?

Variavel de 30 a 120 dias, visto que depende de analise final do Exército.
Contato:

Celular: 51 98526-5665

E-mail: da-nip@bm.rs.gov.br

Proa: da-nip
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4.2 COMUNICAGCAO DE FURTO, ROUBO OU EXTRAVIO DE ARMA DE FOGO

O que é?
Informacdo construida em sindicancia.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais de carreira, ativos e inativos.

Documentac¢ao necessaria:
e (CoOpia carteira funcional;
e Copia CRAF;

e Copia Ocorréncia Policial.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Pessoalmente no Departamento Administrativo situado na Avenida Cel. Aparicio
Borges, 2199, bairro Aparicio Borges (antigo prédio da Corag), Cep 90680-570,
Porto Alegre-RS, em qualquer unidade da Brigada Militar, por e-mail ou através
do agendamento virtual no site oficial de forma presencial efetuar a entrega da
documentacdo pertinente.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Celular: 51 98526-5665
E-mail: da-nip@bm.rs.gov.br
Proa: da-nip
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4.3 RENOVACAO DO CERTIFICADO DE REGISTRO DE ARMA DE FOGO

O que é?
Documento que autoriza o porte de arma de fogo.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais de carreira, ativos e inativos.

Documentac¢ao necessaria:
e (Copia carteira funcional com porte atualizada;
e Copia CRAF.
e Para a emissao da 27 via:
e (CoOpia carteira funcional com porte atualizada;
e Copia CRAF (em casos de furto/roubo/perda/extravio substitui pela ocorréncia
policial).

Como solicitar/ requerer atendimento?

Pessoalmente no Departamento Administrativo situado na Avenida Cel. Aparicio
Borges, 2199, bairro Aparicio Borges (antiga Corag), Cep 90680-570, Porto Alegre-
RS, em qualquer unidade da Brigada Militar, por e-mail ou através do
agendamento virtual no site oficial de forma presencial efetuar a entrega da
documentacgdo pertinente.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Celular: 51 98526-5665
E-mail: da-nip@bm.rs.gov.br
Proa: da-nip
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DIVISAO DE
RECRUTAMENTO,
SELECAO E
ACOMPANHAMENTO

E a Divisdo responsavel pela utilizacéo das técnicas dispostas na Lei, nos
Decretos e demais regulamentos definidos pela administracdo publica
necessarios para 0 recrutamento, a selecdo e acompanhamento dos
recursos humanos que ingressam na Brigada Militar. Para atender ao

desiderato, a Divisao conta com a Secéao de
Acompanhamento,ldentificacdo e Mobilizacdo e a Secédo de Recrutamento
e Selecao.
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE ACOMPANHAMENTO, IDENTIFICACAO
E MOBILIZACAO

5.1 CONFECCAO OU RENOVACAO DE CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

O que é?
E o documento oficial de identificacdo profissional, reconhecido por lei federal
como documento de identidade valido em territorio nacional.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais da ativa, da reserva ou reformados.

Documentac¢ao necessaria:

Ativos (com porte), Reserva Remunerada ou Reformado (sem porte)
Carteira funcional anterior;

Atualizacao endereco;

Atualizacao telefone e e-mail;

Atualizacgao foto;

Atualizagdo assinatura.

Reserva Remunerada ou Reformados (com porte)
e Carteira funcional anterior;

Atualizagdo endereco;

Atualizacao telefone e e-mail;

Atualizacgao foto;

Atualizagao assinatura;

Sera disponibilizado a Ficha Cadastral para emissao de laudo psicolégico emitido
por psicélogo credenciado ao Departamento de Saude da Brigada Militar, quando
nao houver impedimento para emissdo desse.
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Obs.: Avaliacao da Junta Médica Militar, caso o Identificador avalie necessario.

e Perda/roubo ou extravio

e Atualizacdo endereco;

e Atualizacdo telefone e e-mail;

e Atualizacao foto;

e Atualizacao assinatura;

e (CoOpia registro de Ocorréncia Policial.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Ativos

Pessoalmente junto ao mobilizador do seu CRPO/CMD/DEP/AJ-G. Quando a
unidade operacional ndo possuir mobilizador serd necessario trazer oficio da
unidade de origem solicitando a renovacao da CIF.

Reserva Remunerada ou Reformados

A 12 renovac¢ao da CIF na Reserva Remunerada ou Reforma devera ser solicitada
pelo Militar Estadual junto a ultima unidade de comando ou departamento de
origem.

A partir da 22 renovacdo O Militar estadual podera comparecer no DA ou em
qualquer CRPO/CMD/DEP/AJ-G.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 2 meses.

Contato:

Telefone: (51) 986370106

Funcional: (51) 3288-4321/4515/4318/4262
E-mail: dresa-saim@bm.rs.gov.br

Proa: da-dresa
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5.2 EMISSAO DE CARTA PATENTE

O que é?
E um certificado militar conferido aos oficiais.

Quem tem direito?
Todos os oficiais ativos ou inativos que tenham curso equivalente ao posto.

Documentac¢ao necessaria:
e Copia do DOE equivalente a promoc¢ao ao posto;
e Copia CIF.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Ativos
Pessoalmente junto ao mobilizador do seu respectivo CRPO/CMD/DEP/AJ-G.

Reserva Remunerada ou Reformados
Presencialmente no DA ou através de mobilizadores no CRPO/CMD/DEP/AJ-G.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefone: (51) 986370106

Funcional: (51) 3288-4321/4515/4318/4262
E-mail: dresa-saim@bm.rs.gov.br

Proa: da-dresa
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE RECRUTAMENTO E SELECAO
5.3 INFORMACOES SOBRE CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO

O que é?

Os concursos publicos tém carater competitivo e destinam-se a selecionar
candidatos para titularem cargos de provimento efetivo e empregos publicos da
Administracao Estadual.

O ingresso nos niveis de carreira da Brigada Militar, dar-se-a em dois niveis. Pela
carreira de nivel superior, no Quadro de Oficiais do Estado Maior - QOEM e
Quadro de Oficiais Especialistas em Saude - QOES, no posto de Capitdo e pela
carreira de nivel médio, na graduacdo de Soldado nivel Il

Ainda ha ingresso pelos quadros temporarios, do Programa de Militares
Estaduais de Saude Temporarios - Nivel Superior (OST) e Nivel Médio (PST) e
Programa de Militares Estaduais Temporarios (PMT).

E o processo seletivo, que € destinado ao Curso Técnico de Seguranca Publica
(CTSP), para habilitacdo ao exercicio da graduacao de 2° Sargento da Brigada
Militar.

Regulado no Decreto Estadual n° 43.911/05, na Leis n° 10.990/97, Lei n°
10.991/97, Lei n°® 10.992/97, Lei n® 12.307/05, Lei Complementar n°® 15.454/20, Lei
Federal n°® 4.376/64, Decreto n° 57.654/66, Lei n° 13.664/11, Decreto n° 36.175/95,
Decreto n° 50.108/12, Portaria n® 484/EMBM/11, Lei n°® 15.115/18.

Quem tem direito?
Os candidatos que cumprem o0s requisitos dos respectivos editais.

Como solicitar/ requerer atendimento?

A abertura do concurso publico e do processo seletivo sera efetuada por meio de
edital, os quais serdo divulgados no site da Brigada Militar e no da Empresa
contratada para o processo. Ou informacdes através do e-mail e telefones abaixo
citados.

Qual prazo de atendimento?
Conforme publicado no respectivo edital.

Contato:

Fone: (51) 3288-4313/ 4365/ 4363/ 4362

Celular: (51) 98637-0926

E-mail: dadresa-rec@bm.rs.gov.br

Proa: da-dresa
________________________________________________________________________________________________________________________________|
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5.4 INGRESSO NO PROGRAMA MAIS EFETIVO - PME

O que é?

O Programa Mais Efetivo é realizado na Brigada Militar com a finalidade de atuar
em situacdes especiais, de forma direta ou em apoio nas a¢des do interesse da
Seguranca Publica, imprescindiveis a preservacdo da ordem publica, da
incolumidade das pessoas e do patrimbnio, suprindo a caréncia de pessoal
técnico-especializado.

Quem tem direito?

Militares Estaduais com idade maxima de 58 (cinquenta e oito) anos de idade no
ato da designacdo;

Ndo ter passado a reserva ha mais de 5 (cinco) anos;

Conter no minimo o comportamento “bom” nos assentamentos funcionais;

Nao ter sido punido por infracdo disciplinar de natureza grave nos ultimos 5
(cinco) anos de servico antes da passagem a reserva;

Possuir capacidade técnica, fisica e mental para o exercicio da atividade;

Ndo ter passado a inatividade em razdao de doenca, acidente, invalidez,
incapacidade, compulséria por idade, licenciamento a bem da disciplina,
condenacao judicial transitada em julgado ou expulsao;

Ndo ter sido transferido para a reserva remunerada na condi¢do de dispensado
em definitivo das atividades fisicas e militares.

Documentagao necessaria:
e ApOs ato do Governador do Estado do RS o Militar Estadual devera preencher
o Requerimento Padrao Unico (RPU);
e (Copia da Carteira de Identidade Funcional;
e Requerimento do Comandante da unidade onde o militar estadual servira.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através de e-mail.

Qual prazo de atendimento?
Depende da autorizagdo do Governador do Estado.

Contato:

Fone: (51) 3288-4367/4368

Celular: (51) 98637-0927

E-mail: dadresa-pme@bm.rs.gov.br
Proa: da-dresa
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5.5 REINTEGRACAO

O que é?
Retorno do Militar Estadual aos quadros da Corporacao.

Quem tem direito?
Militares Estaduais que obtiveram decisao judicial favoravel ao seu retorno.

Documentac¢ao necessaria:
Conforme 8 1°, 8 2° e 8 3°art. 269 da Lei n° 13.105, de 16 de marco de 2015 -
Cdédigo de Processo Civil.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Departamento Administrativo aguardara notificacdo da decisao judicial por parte
do Poder Judiciario; Assessoria Juridica da Brigada Militar ou Procuradoria-Geral
do Estado (PGE), conforme 8§ 3°, art. 269 da Lei n°® 13.105, de 16 de marco de 2015
- Codigo de Processo Civil e legislacao pertinente.

Qual prazo de atendimento?
A depender da decisdo judicial.

Contato:

DRESA/Liminares.

Fone: (51) 3288-4366/4369

Celular: (51) 98637-0926

E-mail: da-sjur-liminares@gm.rs.gov.br
Proa: da-dresa
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5.6 LIMINARES

O que é?
Candidatos que ingressam com processos judiciais, referentes aos concursos
publicos e processos seletivos, ministrados pela Brigada Militar.

Quem tem direito?
Quem ingressar com processo judicial e obtiver decisdao favoravel do Poder
Judiciario.

Documentagado necessaria:
Conforme 8§ 1°, § 2° e 8 3°art. 269 da Lei n° 13.105, de 16 de mar¢o de 2015 -
Cddigo de Processo Civil.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Departamento Administrativo aguardara ser notificado da decisdao judicial por
parte do Poder Judiciario, Assessoria Juridica da Brigada Militar ou Procuradoria-
Geral do Estado (PGE), conforme § 3°, art. 269 da Lei n°® 13.105, de 16 de marco
de 2015 - Codigo de Processo Civil e legislacao pertinente.

Qual prazo de atendimento?
A depender da decisdo judicial.

Contato:

DRESA/Liminares.

Fone: (51) 3288-4366/4369

Celular: (51) 98637-0926

E-mail: da-sjur-liminares@gm.rs.gov.br
Proa: da-dresa
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DIVISAO DE
PESSOAL

Tem por atribuicbes cuidar de todo o processo de integracdo dos
militares estaduais e funcionarios civis da Brigada Militar na ocupacao
das funcdes dos cargos disponiveis. Situacdo que deve ser controlada,
pois atinge diversos beneficios e contribuicdes, tanto para o0s que
estiverem na ativa como na reserva remunerada, reformados e/ou
aposentados. Também devem controlar todas as movimentacdes e
afastamentos dos servidores. Tudo com vistas a manter o mais efetivo
controle acerca da sua situacdo funcional no que concerne aos vinculos,
vantagens, efetividade, entre outros. Para o desiderato, a Divisdo de
Pessoal é dividida em Secédo de Vantagens e Inativacdes; Secao de
Afastamentos e Acidentes e Secédo de Movimentacgdes e Efetivo.
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE VANTAGENS E INATIVACOES
6.1 ABONO FAMILIA ESPECIAL

O que é?
F a forma de conceder beneficio pecunidrio aos Militares Estaduais da
corporacao que possuirem filhos e/ou dependentes com necessidades especiais.

Quem tem direito?
O Militar Estadual com filho portador de necessidade especial.

Como requerer?

O Militar Estadual solicita o beneficio em sua unidade, a qual providenciara
abertura do Processo Administrativo (PROA), com todos os documentos
necessarios, encaminhando-os ao Departamento de Saude, o qual convocara os
pais e o dependente especial para que seja inspecionado pela Junta de Inspecao
de Saude.

Documentos necessarios:
e Requerimento padrao unico;
Informacao auxiliar;
Laudo médico do dependente com validade de até 30 dias;
Certidao de nascimento.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: DADP-SVI

-
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6.2 REDUCAO DE CARGA HORARIA

O que é?

E a previsdo legal para os servidores, pais, mdes ou responsaveis por pessoas
com deficiéncia, fisica ou mental, em tratamento, a solicitar afastamento do
exercicio do cargo, quando necessario, por periodo de até 50% (cinquenta por
cento) de sua carga horaria normal cotidiana, na forma da lei.

Como requerer?

Os Militares Estaduais de carreira e funcionarios civis (nos termos da Lei
Complementar n°10998, Art.127), com dependente portador de necessidade
especial, solicitara o beneficio em sua unidade, a qual providenciara abertura do
Processo Administrativo (PROA), com todos os documentos necessarios,
encaminhando-os ao Departamento de Saude, o qual procederd a inspecdo
sanitaria pela Junta Policial Militar Superior de Saude.

Documentos necessarios:
e Requerimento padrao unico;
e Laudo médico do dependente com validade de até 30 dias;
e Certiddo de nascimento.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 20 dias, apdés entrada do processo no Departamento
Administrativo (DA).

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.3 AUXILIO FUNERAL

O que é?

E o beneficio, que o Militar Estadual ativo ou inativo, possui quando do seu
falecimento, de ressarcimento a qualquer pessoa que tenha arcado com as
despesas no prazo de 30 dias, no limite de até 02 (dois) soldos basicos do posto
ou graduacao do falecido (ndo inferior ao soldo basico de cabo) ou o valor das
notas fiscais (quando nao alcangar o limite de até 02 (dois) soldos basicos.

Quem tem direito?

Qualquer pessoa que arcou com as despesas de funeral de Militar Estadual,
dentro de 30 dias. Apdés os 30 dias somente os herdeiros legais poderao
requerer, no prazo de 12 meses.

Como requerer?
Solicitar o auxilio-funeral em qualquer OPM da Brigada Militar.

Documentos necessarios:

e Requerimento assinado pelo solicitante;

e Nota Fiscal da Funeraria em nome do Beneficiario;

e Cobpia da Certiddo de Obito;

e (Copia de documento de identificagcdo com foto do Beneficiario;

e Copia do comprovante de residéncia ou declaracdo de residéncia do
Beneficiario;

e Certiddo Funcional;

e Termo de Inventariante Judicial, extrajudicial ou Formal de Partilha, para os
herdeiros legalmente habilitados, quando for o caso.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 60 dias, se ndo houver diligéncias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.4 AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO

O que é?
E a forma de conceder beneficio de tempo de servico em dobro aos Militares
Estaduais da corporacao que solicitarem as conversdes de licenca especial.

Quem tem direito?
O Militar Estadual com tempo de servico publico federal, municipal ou tempo de
servico privado.

Como requerer?
O Militar Estadual solicita na OPM de origem.

Documentos necessarios:
e Requerimento padrdo unico;
e Informacao auxiliar;
e Certiddo de tempo de Contribui¢cao do INSS, sendo tempo privado;
e Certiddo de tempo de servico, caso tenha servido as Forcas Armadas e/ ou
Municipio.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.5 RESERVA REMUNERADA

O que é?

Consiste na passagem do Militar Estadual a situacdao de inatividade, podendo ser
concedida ao Militar Estadual que alcancar o tempo minimo exigido pelo ente
federativo (a pedido) ou aquele que completar a idade limite em lei (ex officio).

Como requerer?

O Militar Estadual encaminha os documentos a Secdo de Vantagens e Inativacdes
(SVI) do Departamento Administrativo para abertura do Processo Administrativo
(PROA), porém para agilizar a abertura do processo podem ser enviadas copias
para o e-mail dadp-svi@bm.rs.gov.br.

Documentos necessarios:
e Requerimento Padrdo Unico;
e Documento com foto que contenha o n° do CPF;
e RG;
e Comprovante de residéncia;
e Certiddo de LE e férias;
e Declaracdao de nao cumulacdao de beneficios previdenciarios (exigido pelo
IPERGS);
e Declaragdo de ndo cumulagao de cargos publicos.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.6 CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - CTC

O que é?
E o documento que consta o tempo que o Ex-Militar Estadual serviu na
Corporacado exigido para fins de aposentadoria junto ao INSS.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais que fizeram parte do Programa Mais Efetivo (PME) e
Ex-Militares Estaduais.

Como requerer?

O solicitante podera requerer por e-mail para dadp-pront@bm.rs.gov.br, ou
realizando agendamento virtual no site oficial da Brigada Militar para de forma
presencial efetuar a entrega da documentacdo pertinente para abertura do
Processo Administrativo (PROA) na sede do Departamento Administrativo ou na
sua OPM de origem.

Documentos necessarios:
e Requerimento padrao de CTC;
Carteira de Identidade (obrigatoriamente o RG, com data de expedi¢ao);
CPF; Titulo de eleitor;
PIS/PASEP;
Comprovante de endereco.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 1 ano.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4356 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-pront@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-pront
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6.7 CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO - CTS

O que é?
E a possibilidade dos Militares Estaduais e Ex-Militares Estaduais de requerer o
tempo de servico que esteve na Brigada Militar.

Quem tem direito?

Todos os Militares Estaduais ativos, Inativos e Ex-Militares Estaduais que
pertencem atualmente a algum outro érgdo pertencente ao Estado do Rio
Grande do Sul.

Como requerer?

O solicitante poderad requerer por e-mail para dadp-pront@bm.rs.gov.br, ou
realizando agendamento virtual no site oficial da Brigada Militar para de forma
presencial efetuar a entrega da documentacao pertinente para abertura do
Processo Administrativo (PROA) na sede do Departamento Administrativo ou na
sua OPM de origem.

Documentos necessarios:
e Requerimento padrao de CTS;
e Carteira de Identidade (obrigatoriamente o RG, com data de expedicdo);
o CPF;
e Titulo de eleitor;
e PIS/PASEP;
e Comprovante de endereco.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-pront@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-pront
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6.8 ISENCAO DO IMPOSTO DE RENDA

O que é?
E a possibilidade dos Militares Estaduais deixarem de pagar Imposto de Renda.

Quem tem direito?

Todos os Militares Estaduais inativos com as seguintes doencas:

Acidente ou moléstia adquirida em servico, tuberculose ativa, alienacdo mental,
esclerose multipla, neoplasia maligna, cegueira, Hanseniase, Paralisia irreversivel
e incapacitante, Cardiopatia grave, Doenca de Parkinson, Hepatopatia grave,
Contaminacdo por radiacdo, Sindrome de imunodeficiéncia adquirida, outras
moléstias estabelecidas em lei.

Obs.: Rol ndo taxativo de doencas.

Documentos necessarios:

Em todos os casos:
e (Copia da identidade funcional;
e Cobpias de exames (de imagem, laboratoriais etc. conforme doenca alegada);
e Laudo do seu médico com CID-10 da(s) doenca(s) alegada(s) atualizado
(maximo 6 meses) e data do diagndstico delas;
e (CoOpia do DOE da Reserva Remunerada ou Reforma.

Para os casos de Militar Estadual reformado por acidente de servigo:
e Ata da Reforma;
e AO ou ISO da época.
e Para Cardiopatia grave: Exame ecocardiograma atualizado (maximo 6
meses).
e Para neoplasia maligna: Exame anatomopatolégico da ocasiao, ou seja, no
momento do diagndstico.

Para Sindrome de Imunodeficiéncia Adquirida: Exame da carga viral e CD4
atualizado (maximo 6 meses);

Outros documentos médicos (atestados, exames, etc.), devem ser levados pelo
requerente quando comparecer a pericia médica na Junta de Saude.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.9 INCLUSAO DE DEPENDENTES NO IMPOSTO DE RENDA

O que é?
E a inclusdo de dependentes (filhos) ou esposa no imposto de renda dos
Militares Estaduais inativos.

Quem tem direito?
O Militar Estadual inativo.

Como requerer?

No CRPO ou batalhdo mais proximo de sua residéncia, através da secdo de
pessoal, que providenciara abertura de processo via PROA e encaminhara ao
Departamento - Secdo de Vantagens e Inativacdes (SVI). Podera ser realizado
agendamento virtual no site oficial da Brigada Militar para de forma presencial
efetuar a entrega da documenta¢do pertinente para abertura do Processo
Administrativo (PROA) na sede do Departamento Administrativo.

Documentos necessarios:

e Requerimento conforme modelo RPU;

e Certiddo de nascimento dos dependentes;

e Documento de identidade com CPF dos dependentes;

e Formulario padrdo preenchido e assinado pelo requerente;

e Em caso de dependentes maiores de 18 anos com até 24 anos, enviar copia
do atestado de frequéncia escolar atualizado, que devera ser renovado
semestralmente;

e Em caso de termo de guarda, anexar documento comprobatério expedido
pelo Poder Judiciario.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.10 ATO INATIVATORIO PARA PENSAO POR MORTE

O que é?

E um documento dentre outros para habilitacdo a pensdo por morte (beneficio
deixado pelo Militar Estadual falecido aos seus dependentes e pago pelo Instituto
Previdenciario do Estado-IPE).

Quem tem direito?
Qualquer familiar do Militar Estadual falecido.

Como requerer?

Podera ser requisitado pelo telefone da Secdo de Vantagens e Inativa¢bes do
Departamento  Administrativo:  (51) 986372544, pelo e-mail dadp-
pront@bm.rs.gov.br ou através do agendamento virtual no site oficial da Brigada
Militar para de forma presencial efetuar a entrega da documentacao pertinente.

Documentos necessarios:
e (Copia da ldentidade funcional do Militar Estadual falecido;
e Copia da Certiddo de Obito.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-pront@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.11 - DECLARACAO REFERENTE A ENTRADA E SAIDA DA BM

O que é?
E a possibilidade dos Militares Estaduais e ex-Militares Estaduais de requerer
declaracdo referente a entrada e saida da Brigada Militar.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais ativos, inativos e ex-Militares Estaduais que
pertencem ou pertenceram a Brigada Militar.

Como requerer?

O solicitante podera requerer por e-mail para dadp-pront@bm.rs.gov.br ou
através do agendamento virtual no site oficial para de forma presencial efetuar a
entrega da documentacdo pertinente.

Documentos necessarios:
Cépia da identidade do solicitante.

Qual o prazo de atendimento?
No mesmo dia.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-pront@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-pront
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6.12 - ATO DA RESERVA OU REFORMA

O que é?
E o documento oficial da Reserva Remunerada ou da Reforma do Militar Estadual
publicado em Diario Oficial do Estado.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais Inativos, viuvas, filhos e ex-esposas que tenham
dependentes.

Como requerer?

Podera ser requisitado pelo telefone da Secdo de Vantagens e Inativa¢bes do
Departamento  Administrativo:  (51) 986372544, pelo e-mail dadp-
pront@bm.rs.gov.br ou através do agendamento virtual no site oficial da Brigada
Militar para de forma presencial efetuar a entrega da documentacao pertinente.

Documentos necessarios:
e (CoOpia da carteira de identidade do Militar Estadual;
e No caso de Militar estadual falecido - copia do Atestado de ébito.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 15 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-pront@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-pront
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6.13 CERTIDAO SE VIVO FOSSE

O que é?
E a emissdo de uma certiddo que possibilita calcular valores remuneratérios
como se vivo estivesse de um Militar Estadual falecido.

Quem tem direito?
A vilva, a pensionista, os filhos dependentes de Militares Estaduais falecidos.

Como requerer?

Podem requerer no CRPO ou Batalhdo mais proximo de sua residéncia, atraves
da Secdo de Pessoal, que providenciara abertura de processo via PROA ou
através do agendamento virtual no site oficial para de forma presencial efetuar a
entrega da documentacdo pertinente.

Documentos necessarios:
e Requerimento conforme modelo RPU;
e Documento de identidade da requerente;
e Certiddo de Obito do falecido;
e Resumo funcional do RHE em nome do falecido;
e Comprovante de endereco da solicitante.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Cel.:(51) 98637-2544 (51) 984150220

Tel:(51) 3288-4355 (51) 3288-4266 (51) 3288-4267
E-mail: dadp-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-svi
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6.14 APOSENTADORIA - SERVIDORES CIVIS

O que é?
E uma prestacdo previdencidria, uma remuneracdo recebida mensalmente pelo
servidor civil aposentado.

Quem tem direito?
O servidor civil que completar os requisitos na forma da lei.

Como requerer?

Deve ser enviado e-mail para dadp-civis@bm.rs.gov.br, apresentando a intengado
de aposentadoria, constando nome completo, endereco completo, telefone e e-
mail e cépia da RG, quando sera verificado o direito e validacdo dos dados.

Documentos necessarios:
e (CoOpia da Carteira de Identidade;
e Carteira de Trabalho (CTPS) para servidores extranumerarios.

Qual o prazo de atendimento?
De 30 a 60 dias para publicar.

Contato:

Tel.: (51) 32884356

Cel: (51) 986372544

E-mail: dadp-civis@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-svi
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6.15 - ABONO PERMANENCIA - SERVIDORES CIVIS

O que é?
E a devolucdo da contribuicdo previdenciaria integral.

Quem tem direito?
O servidor civil que completa o tempo para a aposentadoria.

Como requerer?

Ao servidor civil que for requerer é fornecido formulario préprio da SPGG
(Secretaria do Planejamento, Governanca e Gestdao) para ser preenchido e
assinado pelo servidor, podendo ser via e-mail a dadp-civis@bm.rs.gov.br ou
presencial na SVI, que sera encaminhado a SPGG para analise e publicacdo em
D.O.E.

Documentos necessarios:
e Carteira de Identidade.
e CTPS para servidores Extranumerarios

Qual o prazo de atendimento?
Prazo nao estimado.

Contato:

Tel.: (51) 32884356

Cel: (51) 986372544

E-mail: dadp-civis@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-svi
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6.16 - GRATIFICACAO DE PERMANENCIA EM SERVICO - SERVIDORES CIVIS

O que é?

E uma gratificacdo mensal de 10% sobre o valor do vencimento basico do
servidor civil, concedida por 02 (dois) anos, renovaveis a cada dois anos (§ 1° do
art.114 da LC n°10.098/94: "8 1° Fica assegurado o valor correspondente ao do
vencimento basico do Padrdao 16 do Quadro Geral dos Funcionarios Publicos do
Estado, proporcional a carga horaria, quando a aplicacdao do disposto no "caput"
deste artigo resultar em um valor de gratificacdo inferior ao desse vencimento
basico)

Quem tem direito?

O servidor civil, ao completar o tempo de aposentadoria podera requerer a
concessao da gratificacdo de permanéncia, mas dependera do interesse de sua
chefia e da administragao publica.

Como requerer?

Preencher o formulario préprio da SPGG (Secretaria do Planejamento,
Governanca e Gestdo), o requerimento e devera o servidor anexar cépia da RG e
os Anexos | e Il. O PROA podera ser aberto na OPM ou presencial na SVI.

Documentos necessarios:
e (Copia da ldentidade do Servidor Civil;
e Carteira de Trabalho (CTPS) para servidores extranumerarios.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente 60 dias.

Contato:

Tel.: (51) 32884356

Cel: (51) 986372544

E-mail: dadp-civis@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-svi
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6.17 - AUXILIO FUNERAL - SERVIDORES CIVIS

O que é?
O ressarcimento das despesas de funeral de servidor civil.

Quem pode requerer?

A familia (ascendentes ou descendentes) do servidor civil falecido ou terceiros
(irmdos, outros), que apresentarem nota fiscal do sepultamento em seu nome,
preenchendo o formulario préprio.

Como requerer?
A solicitacdo é encaminhada via e-mail junto com a documentacdo pertinente ou
de forma presencial na SVI.

Documentos necessarios:

e Requerimento assinado pelo solicitante;

e Nota Fiscal da Funeraria em nome do Beneficiario;

e Copia da Certiddo de Obito;

e Copia de documento de identificacdo com foto do Beneficiario;

e CPF do Beneficiario;

e CoOpia do comprovante de residéncia ou declaracdao de residéncia do
Beneficiario;

e Certidao Funcional;

e Termo de Inventariante Judicial, extrajudicial ou Formal de Partilha, para os
herdeiros legalmente habilitados, quando for o caso.

Qual o prazo de atendimento?
Aproximadamente, 60 dias.

Contato:

Tel.: (51) 32884356

Cel: (51) 986372544

E-mail: dadp-civis@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-svi
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6.18 - ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA PARA SERVIDORES CIVIS

O que é?
E a possibilidade dos servidores civis deixarem de pagar Imposto de Renda.

Quem tem direito?
Todos os servidores civis com as seguintes doencas:

Acidente ou moléstia adquirida em servico; Tuberculose ativa, Alienacdao mental,
Esclerose multipla, Neoplasia maligna, Cegueira; Hanseniase, Paralisia irreversivel
e incapacitante, Cardiopatia grave, Doenca de Parkinson, Hepatopatia grave,
Contaminacdo por radiacdo, Sindrome de imunodeficiéncia adquirida,Outras
moléstias estabelecidas em lei.

Obs.: Rol ndo taxativo de doencgas.

Como requerer?

O servidor civil portador de uma das moléstias relacionadas acima deve
encaminhar a Secdo de Vencimentos e Inativacdes (SVI) documentacao pertinente
e preencher formulario padrdo disponibilizado para ser enviado ao IPE PREV.

Documentos necessarios:

e Em todos os casos:

e (Copia da carteira de identidade;

e CPF do Beneficiario;

e (CoOpias de exames (de imagem, laboratoriais etc. conforme doenca alegada);
Laudo do seu médico com CID-10 da(s) doenca(s) alegada(s) atualizado (maximo 6
meses) e data do diagndstico delas.

Para Cardiopatia grave: Exame ecocardiograma atualizado (maximo 6 meses).

Para neoplasia maligna: Exame anatomopatologico da ocasido, ou seja, no
momento do diagndstico.

Para Sindrome de Imunodeficiéncia Adquirida: Exame da carga viral e CD4
atualizado (maximo 6 meses);
Outros documentos médicos (atestados, exames, etc), que comprovem a doencga.

Qual o prazo de atendimento?
Em torno de 8 meses.

Contato:

Tel.: (51) 32884356

Cel: (51) 986372544

E-mail: dadp-civis@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-svi
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6.19 - LICENCA POR ACIDENTE EM SERVICO - SERVIDORES CIVIS

O que é?

Licenca concedida pela pericia médica do estado - DMEST quando ocorre
acidente em servico, com dano fisico ou mental sofrido pelo servidor, desde que
relacionado, mediata ou imediatamente, com as atribui¢des do cargo.

Como requerer?

O servidor civil acometido de acidente em servico podera requerer junto a SVI
(Secdo de Vantagens e Inativacdes) do Departamento Administrativo,
encaminhando, via PROA, os documentos pertinentes.

Quem tem direito?

O servidor estatutario. O empregado publico CLT tem direito ao reconhecimento
de acidente em servi¢o, nos quais serdo concedidos apenas os 15 dias iniciais,
sendo que, se o afastamento for superior aos 15 dias, no 16° dia devera o
empregado publico acionar o INSS, fazendo o agendamento para atendimento e,
apds o periodo de licenca do celetista, este devera passar por pericia junto ao
INSS para liberacdo ao trabalho.

Qual o prazo para ingressar com a a¢ao?

Para os servidores estatutarios, em até 10 dias da ocorréncia, mediante processo
“ex-officio”. Para os empregados publicos celetistas, de imediato do acidente em
servicgo.

Documentos necessarios:
e Atestado Médico com CID;
e Ter sido reconhecido acidente em servico (outro processo).

Qual o prazo de atendimento?
Sem previsdo, pois € encaminhado ao DMEST.

Contato:

Tel.: (51) 32884356

Cel: (51) 986372544

E-mail: dadp-civis@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-svi
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE AFASTAMENTOS E ACIDENTES
6.20 AFASTAMENTO SEM ONUS PARA O ESTADO

O que é?
Processos de afastamentos de policiais militares da Brigada Militar para fora do
Estado e do Pais.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais da ativos de carreira.

Documentac¢ao necessaria:

e Documentacdo referente ao curso, periodo de deslocamento da sede do ME
até o local de destino, e vice-versa;

e Termo de renuncia de custos assinada pelo militar, conforme PORTARIA N°
715/EMBM/2018.

Como solicitar/requerer atendimento?

Os pedidos de afastamentos serdao encaminhados através PROA, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias Uuteis, devendo seguir os tramites
necessarios, conforme PORTARIA N° 715/EMBM/2018.

Qual prazo de atendimento?
Analise pelo Departamento Administrativo, feita em torno de 5 dias e seguindo
para anadlise a depender da legislacdo motivadora.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.21 LICENCA ESPECIAL/CAPACITACAO

O que é?

Licenca Especial/Licenca Capacitacdo ap6s cada quinquénio de efetivo exercicio, €
assegurada a possibilidade de afastamento por meio de licenca, sera concedida ao
policial militar com estabilidade, mediante requerimento do interessado, em
padrdo proprio, onde devera constar o numero de més(es) a ser(em) usufruido(s),
o periodo aquisitivo correspondente e o parecer do Cmt do OPM. Licenca
Capacitacdo, para participar de curso de capacitacao profissional, com a respectiva
remuneragao, sem prejuizo de sua situa¢ao funcional, por até 3 (trés) meses, nao
cumulaveis, sendo vedada a conversdao em pecunia para aquele militar estadual
que ndo usufruir desse direito.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais ativos de carreira.

Documentacao necessaria:

e licenca Especial: Requerimento do interessado, em padrdao préprio, onde
devera constar o numero de més(es) a ser(em) usufruido(s), o periodo
aquisitivo correspondente;

e Parecer do Cmt do OPM.

e Licenca Capacitacdao: Requerimento do interessado constando periodo
aquisitivo correspondente;

e Parecer do Cmt do OPM,

e Documento de inscri¢cdo do curso constando periodo e carga horaria;

e Parecer do Departamento de Ensino.

Como solicitar/requerer atendimento?

A licenca especial sera encaminhada através da caixa de mensagens(dadp-
saa@brigadamilitar.rs.gov.br), constando requerimento e parecer do Cmt do OPM,
conforme NI n° 1.18/EMBM/2018.

A Licenca Capacitacdo sera encaminhada através de PROA, com antecedéncia de,
no minimo, 30 (trinta) dias antes do inicio do curso de capacitacdo, sera
encaminhado ao Departamento de Ensino para parecer referente curso, apos
encaminhar ao Departamento Administrativo para analise do Diretor e concessao
da Licenca, conforme PORTARIA N° 936/EMBM/2023.

Qual prazo de atendimento?
Ap6s entrada no DA, 10 dias.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.22 CEDENCIA

O que é?
Processo que abrange a disposicao de Militares Estaduais da ativa a outro 6rgao.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais ativos de carreira.

Documentac¢ao necessaria:
e Oficio de pedido contendo cargo a ser exercido, se Funcao gratificada, tipo de
onus além do periodo;
e Anuéncia do Militar Estadual;
e Minuta do ato a ser publicado;
e Apreciacdo técnica;
e Oficio de encaminhamento ao GCG/Ass]ur.

Como solicitar/requerer atendimento?

O drgao interessado no militar estadual, em regra, solicita a sua cedéncia a Casa
Civil, que através de processo eletrénico (PROA) encaminha a solicitacdo a SSP,
GCG e DA, respectivamente.

Qual prazo de atendimento?
Apbs o recebimento do pedido pela SAA, prazo médio de 10 dias para despacho
ao GCG, SSP, SPGG e Casa Civil, respectivamente.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.23 AGREGACAO E REVERSAO

O que é?
A agregacdo é a situacado transitoria na qual o servidor militar da ativa deixa de
ocupar vaga na escala hierarquica de seu quadro, nela permanecendo sem
nuamero.

Reversdao é o ato pelo qual o servidor militar agregado retorna ao respectivo
quadro tao logo cesse o motivo que determinou a sua agregacdo, voltando a
ocupar o lugar que lhe competir na respectiva escala numérica, na primeira vaga
que ocorrer.

Quem tem direito ou abrangéncia?
Todos os Militares Estaduais ativos de carreira, conforme motivagao.

Documentagao necessaria:
Conforme motivacao.

Como solicitar/requerer atendimento?
Através da Secdo de Afastamento e Acidentes, mediante PROA na unidade do ME,
pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Analise pelo Departamento Administrativo, feita em torno de 5 dias e seguindo
para anadlise a depender da legislacdo motivadora.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.24 AGREGACAO E REVERSAO DISCIPLINAR

O que é?
Consequéncia do afastamento disciplinar, conforme a motivacdo prevista no art.
92. da lei complementar n°® 10.990/97.

Quem tem direito ou abrangéncia?
Alcanca todos os Militares Estaduais ativos de carreira, com estabilidade.

Documentagao necessaria:

e Conselho de Disciplina: Cépia do Boletim com a publicacdo da portaria de
nomeacao do 6rgao colegiado (presidente do Conselho), Cépia do Boletim
contendo a data do Afastamento das fun¢des, Oficio do CMT do CRPO ao DA
solicitando as providéncias de agregacao.

e Conselho de Justificagdo: Cépia do Boletim contendo a data do Afastamento
das funcdes, Copia do Boletim com a publicacdo da portaria de nomeacdo do
orgao colegiado (presidente do Conselho), Oficio do CMT do CRPO ao DA
solicitando as providéncias de agregacao.

e Prisdo: Copia do mandado de prisdao, com o ciente do preso ou certidao
informando a cientificacdo do ME quanto a sua prisao, em caso de flagrante
delito, anexar cOpia da homologacao da prisdo assinada pela autoridade
judicial; Oficio do CMT do CRPO ao DA solicitando as providéncias de
agregacao.

e Condenacdo: Cépia do Mandado de prisdo, Copia da sentenca condenatdria
com transito em julgado, Oficio do CMT do CRPO ao DA solicitando as
providéncias de agregacao.

e Medida Judicial: Cépia do Boletim contendo o afastamento das func¢fes e a
devida motivacdo, copia da Medida Cautelar da Suspencdo do Exercicio da
Funcdo Publica assinada pelo juiz, oficio do CMT do CRPO ao DA solicitando as
providéncias de agregacao.

e Desercao: Lancamento feito pela OPM referente aos 10 dias de falta nado
justificada junto ao Sistema RHE, Parte de auséncia, Comunicac¢do de falta,
Inventario, Autuacdo, Parte de desercdo, oficio do CMT do CRPO ao DA
solicitando as providéncias de agregacao.

Como solicitar /requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Atendimento da demanda pelo DA em torno de 10 dias, se o ME for oficial
encaminhado ao GCG.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.25 LICENCA PARA EXERCICIO DE MANDATO CLASSISTA.

O que é?

Consequéncia do afastamento para exercer mandato eletivo em associacdo de
classe, sendo do quadro associativo, ap6s recebimento da ata de eleicao,
estatuto da entidade e quantitativo de associado via pedido da associa¢dao ao
GCG que encaminhara o PROA ao DA.

Quem tem direito?
Todo Militares Estaduais ativos de carreira, eleito do quadro associativo.
Limitado ao numero de associados conforme determinada a legislacao.

Documentagao necessaria:

Ata da eleicao;

Estatuto da entidade;

Declaracdo de numero de associados;

Dados pessoais e funcionais dos associados;
Ultimo desconto da mensalidade dos associados.

Como solicitar /requerer atendimento?
A associacdo solicita o M.E. eleito ao GCG, que analisa e encaminha ao
Departamento Administrativo para instru¢do do processo.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 05 dias para analise no DA.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap

. _________ ________ ________________________ _____________________________|
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6.26 AGREGACAO, REVERSAO E DISPENSA PARA EXERCICIO DA FUNCAO
PUBLICA DE CONSELHEIRO TUTELAR.

O que é?

Consequéncia do afastamento para exercer func¢do publica de conselheiro
tutelar, sendo eleito por escolha popular, ap6s recebimento da autorizacdo do
governador para assuncdo do cargo, portaria municipal da posse do cargo, via
proa do CRPO ao DA.

Quem tem direito?
Todo Militar Estadual ativo de carreira, devidamente autorizado pelo governador
do Estado e eleito pelo processo de escolha de conselheiro tutelar.

Documentacao necessaria:
Requerimento solicitando autorizagdo para posse, inscricdo homologada para
participar do pleito.

Como solicitar /requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 05 dias para analise no DA.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.27 LICENCA PARA TRATAR DE INTERESSE PARTICULAR

O que é?

Consequéncia do afastamento total do militar para tratar de interesses
particulares com corte de efetividade e pagamento, durante periodo maximo de
2 anos, a cada 2 anos de seu retorno.

Quem tem direito?
Militares Estaduais ativo de carreira e com estabilidade.

Documentag¢do necessaria:
e Requerimento;
e Ata de inspecdo de saude;
e Parecer dos Comandantes.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA, no prazo minimo de
15 dias antes ao gozo.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 5 dias para analise no DA.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.28 LICENCA PARA ACOMPANHAR O CONJUGE

O que é?

Consequéncia do afastamento, sem remuneracdo e sem a contagem de tempo de
servico, para acompanhar o cOnjuge, quando este for transferido,
independentemente de solicitacdo propria, para outro ponto do Estado ou do
Territério Nacional, para o exterior ou para o exercicio de mandato eletivo dos
Poderes Executivo e Legislativo federal, estadual ou municipal (Lei Complementar
n°10.990, art. 148).

Quem tem direito?
Militares Estaduais ativo de carreira e com estabilidade.

Documentacao necessaria:
e Requerimento;
e Ata deinspec¢do de saude;
e Certiddo de casamento ou uniao Estavel;
e Comprovante de transferéncia de estado/cidade.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Anadlise realizada em torno de 5 dias.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.29 RECONHECIMENTO DE ACIDENTE EM SERVICO

O que é?

Acidente por fato relacionado, mediata ou imediatamente, com as atribui¢des do
cargo, ainda que ocorrido em horario ou local diverso daquele determinado para
o exercicio de suas funcdes;

Em decorréncia de agressao sofrida e ndo provocada pelo policial, no exercicio de
suas atribuicdes;

Por situacdo ocorrida no percurso da residéncia para o trabalho e vice-versa;

Em treinamento;

Em represalia, por sua condicdo de policial.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais acidentados em objeto de servico.

Documentac¢ao necessaria:
e Parte de acidente em servico;
e Boletim de atendimento médico;
e Escala de servico e demais documentos exigidos pelas normas internas da
corporacao.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 5 dias para analise no DA sendo encaminhado ao GCG.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.30 BENEFICIO FINANCEIRO - ACIDENTE EM SERVICO

O que é?

Consequéncia do reconhecimento do acidente em servico. E um beneficio (tipo
seguro) concedido ao servidor integrante dos 6rgaos operacionais da Secretaria
da Seguranca Publica ou ao seu beneficidrio, que em virtude de acidente em
servico, vier a ficar com invalidez parcial/total permanente ou falecer, no
exercicio de fun¢ao fim da corporacao.

Quem tem direito?

Todo Militar Estadual que realize ou participe das atividades fins, integrante dos
O6rgaos operacionais da Secretaria da Seguranca Publica ou ao seu beneficiario
(em caso de 6bito do servidor).

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Solicitacdo e documentacao necessaria:

Apds a publicacdo do ato de reconhecimento do acidente em servico no Diario
Oficial do Estado, o Militar ou beneficiario (em caso de 6bito) deve requerer o
beneficio.

O Militar sera encaminhado a Junta Superior de Saude que emitira ata.

Apds, a inspecdo de saude, preenchido o requisito da invalidez permanente, o
Departamento Administrativo adotara as providéncias para pagamento.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 15 dias para anadlise no DA e encaminhamento, apds o
reconhecimento do Acidente de Servico ao DS, GCG e SeFaz, respectivamente.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.31 PENSAO COMPLEMENTAR DE MILITAR FALECIDO EM SERVICO

O que é?

E a pensdo deixada aos dependentes/beneficiarios do Militar que falecer em ato
de servico devidamente reconhecido e publicado em DOE, diferentemente da
pensdo previdenciaria paga pelo IPERGS.

Quem tem direito?
Beneficiarios constantes no rol do art. 11° da Lei n® 15.142/2018.

Documentagado necessaria:

Reconhecimento do Acidente em Servico (RAS)
Dependentes devidamente cadastrados no IPE
Requerimento;

Dados pessoais e bancarios dos dependentes.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 15 dias para analise no DA e encaminhamento ao IPE, GCG, SSP,
SeFaz, TCE respectivamente.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.32 PROMOCAO EXTRAORDINARIA FALECIDO OU VIVO

O que é?
E uma promocao concedida aos Militares Estaduais que por ferimento sofrido em
acdo policial, vier a falecer ou ficar permanentemente invalido.

Quem tem direito?
Todo militar da ativa invalido ou beneficiario em caso de falecimento do ME.

Documentac¢ao necessaria:
Militar Estadual vivo

e RAS,

e Atainspecdo de saude constando “invalido”;
e Requerimento.

Militar Estadual morto
E analisado ap6s o RAS se o caso se amolda as hipéteses da Lei n° 11.000/97 sera
realizado de oficio consequentemente pelo DA.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA, se militar vivo ou de
oficio pelo DA nos casos de Obito.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 15 dias feita analise pelo DA e encaminhamento a GCG e Casa Civil
respectivamente.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.33 DESINCOMPATIBILIZACAO PARA CONCORRER A MANDATO ELETIVO

O que é?
A LCC é a licenca requerida pelo Militar Estadual que desejar concorrer a cargo
eletivo remunerado.

Quem tem direito?
Militar Estadual ativo de carreira com mais de 10 anos de servico.

Documentac¢ao necessaria:

e Oficio com o pedido da unidade do Militar Estadual solicitando a agregacao;
e Ata deinspecdo de saude;

e Boletim interno que desincompatibilizou o militar estadual para concorrer;
e Declaracao do partido que o militar é candidato;

e Homologacao da candidatura por parte do TRE.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do Militar Estadual, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 5 dias realizada analise pelo DA e encaminhamento.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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6.34 VIAGEM SEM ONUS

O que é?

O processo de afastamento sem Onus serve para regular viagens para fora do
Estado e do Pais em objeto de servico ou por interesse da Administracao.

Quem tem direito?

Todo Militar Estadual da Ativa.

Documentagao necessaria:

e Documentacao informando qual evento que o Militar Estadual pretende
participar: edital no caso de curso, e-mail, convite ou determinac¢do de
participagao no evento, etc.

e Termo de Renuncia de Custos assinado pelo Militar Estadual.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais da ativos de carreira.

Documentacao necessaria:
e Documentacdo referente ao curso, periodo de deslocamento da sede do ME
até o local de destino, e vice-versa;
e Termo de renuncia de custos assinada pelo militar, conforme PORTARIA N°
715/EMBM/2018.

Como solicitar/requerer atendimento?

Os pedidos de afastamentos serdo encaminhados através PROA, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias uteis, devendo seguir os tramites
necessarios, conforme PORTARIA N° 715/EMBM/2018.

Qual prazo de atendimento?
Andlise pelo Departamento Administrativo, feita em torno de 5 dias e seguindo
para analise a depender da legislacdao motivadora.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap

“O esforco de cada um a servico de todos” 63



6.35 LICENCA CURSO DE FORMACAO

O que é?
E a licenca que o Militar Estadual faz jus, sempre que o curso de formacdo do
concurso publico ao qual se candidatou fizer parte do certame.

Quem tem direito?
Todos Militares Estaduais ativos de carreira.

Documentac¢ao necessaria:

Requerimento;

Ata inspecao de saude;

Homologacao da inscricdo;

Convocacao para frequentar o curso, periodo do curso e declaracdao de
vencimentos a perceber durante o curso.

Como solicitar/requerer atendimento?
Via PROA na unidade do ME, pelo canal de comando ao DA.

Qual prazo de atendimento?
Em torno de 5 dias realizada analise e despacho pelo DA.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4354 / 4352/ 4357
Celular: (51) 98637-1194 ou (51) 98637-1192
E-mail:dadp-saa@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sap
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE MOVIMENTAGCAO E EFETIVO

As demandas da Se¢ao de Movimentacao e Efetivo atualmente estdao em
processo de renovacdo considerando a vigéncia do Decreto n.° 57.390, de 22 de
dezembro 2023, que regulamenta a Movimenta¢dao dos Militares Estaduais no
ambito da Brigada Militar, publicado no DOE n.° 249/2023.

Considerando a atualizacdao dos Atos Complementares que abrangem o tema,
assim como a revogacdo da Instrucdo Normativa n° 005/DA/06, e a publica¢do da
Instru¢do Normativa n°® 005.1/DA/24, devera ser observado pelos novos
Comandos e pelos Comandos ja existentes, toda e qualquer movimentacao, tanto
de Praca quanto de Oficial, seguindo as normativas vigentes.

Sobre efetivo, as demandas quanto a apresentacdo e desligamento, deverao
obedecer a Portaria 325/EMBM/07. J& o Quadro Organizacional (QO) com a
reestrutura e novos Comandos, em conformidade com a publicagdao do Decreto
n° 57.060, de 15 de junho de 2023, também deve ser observado pelas OPMs,
devido a mudanca nas vagas e na estrutura da Instituicdo.

Ressalta-se que é imprescindivel a padronizacdao do tramite no que se refere a
movimentac¢ao de Pracas e Oficiais, seguindo a legislacdao em vigor.
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6.36 MOVIMENTACAO DE OFICIAIS

O que é?
Consiste na movimentacdo de Oficiais da Brigada Militar conforme publicacdo em
BMO - Boletim de Movimentac¢ao de Oficiais.

Quem tem direito?
Todos os oficiais da ativa.

Documentagao necessaria:

No requerimento com amparo no Art 7° inciso Il, do Regulamento de
Movimentacdo dos Militares Estaduais, aprovado pelo Decreto n°® 57.390/23,
anexar parecer da Junta Superior de Saude de acordo com o que estabelece o
referido artigo e quando o Militar Estadual estiver sendo atendido pelo Servico de
Assisténcia Social, o relatério devidamente fundamentado deve instruir o
processo.

No requerimento amparado pelo Art 7° inciso VI, do Regulamento de
Movimentacdo dos Militares Estaduais, aprovado pelo Decreto n°® 57.390/23, até a
devida atualizacao do BIT, devera ser efetuado por requerimento via PROA.

No requerimento amparado pelo Art 7° inciso VIll, do Regulamento de
Movimentacdo dos Militares Estaduais, aprovado pelo Decreto n°® 57.390/23, os
requerimentos deverdo ser instruidos com certiddo de casamento ou contrato de
unido estavel, atualizados, expedidos ha no maximo trinta dias, pelo cartério no
qual estdo registrados, além de outros documentos comprobatorios exigidos
pela administracdo publica.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Todo requerimento de transferéncia devera ser protocolado via PROA na OPM de
origem e ser encaminhado em ordem cronolégica, para melhor
acompanhamento do tramite, conforme prescreve o Decreto n°® 43.803, de 20 de
maio 2005.

Qual prazo de atendimento?
15 dias apés a conclusao do PROA encerra-se o prazo para publicacdo.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4317/4331/4330/4329
Celular: 98637-2555
E-mail:dadp-sme@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sme
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6.37 MOVIMENTACAO DE PRACAS

O que é?
Consiste na movimentacdo de pracas da Brigada Militar, conforme publicacdo em
BMP - Boletim de Movimentacdo de Pracas.

Quem tem direito?
Todos os Pracas da ativa.

Documentacdo necessaria:

No requerimento com amparo no Art 7° inciso Il, do Regulamento de
Movimentacdo dos Militares Estaduais, aprovado pelo Decreto n°® 57.390/23,
anexar parecer da Junta Superior de Saude de acordo com que estabelece o
referido artigo e quando o Militar Estadual estiver sendo atendido pelo Servico de
Assisténcia Social, o relatério devidamente fundamentado deve instruir o
processo.

No requerimento amparado pelo Art 7° inciso VI, do Regulamento de
Movimentacdo dos Militares Estaduais, aprovado pelo Decreto n® 57.390/23, até a
devida atualizacdo do BIT, devera ser efetuado por requerimento via PROA .

No requerimento amparado pelo Art 7° inciso VIll, do Regulamento de
Movimentacdo dos Militares Estaduais, aprovado pelo Decreto n°® 57.390/23, os
requerimentos deverdo ser instruidos com certiddo de casamento ou contrato de
unido estavel, atualizados, expedidos ha no maximo trinta dias, pelo cartorio no
qual estdo registrados, além de outros documentos comprobatoérios exigidos
pela administracao publica.

Como solicitar/requerer atendimento?

Todo requerimento de transferéncia devera ser protocolado via PROA na OPM de
origem e ser encaminhado em ordem cronolégica, para melhor
acompanhamento do tramite, conforme prescreve o Decreto n°® 43.803/05.

Qual prazo de atendimento?

15 dias ap6s a conclusdo do PROA encerra-se o prazo para publicagao.

Contato:

Telefone: (51) 3288-4317/4331/4330/4329
Celular: 98637-2555
E-mail:dadp-sme@bm.rs.gov.br

Proa: dadp-sme
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6.38 TRANSFERENCIAS VIA BANCO DE INTENCAO DE TRANSFERENCIAS - BIT

O que é?

Sistema de inscricdo para Inten¢dao de Transferéncia de Policiais Militares Obs.: O
sistema estd sendo atualizado para atender o novo Decreto n® 57.390 de 22 de
dezembro.

5.39 EXCEPCIONALIZACAO PELO DECRETO n°55.544/20

O Decreto n° 55.544/20 foi revogado pelo Decreto 57.390 de 22 de dezembro o
qual traz em seu Art® 13 que a movimentacao de OPM/OCBM, a pedido, por
permuta ou “ex-officio”, quando implicar mudanca de sede dos Militares
Estaduais no periodo do estagio probatério, somente podera ocorrer por ato do
Comandante-Geral e nos seguintes casos:

| - para a manutencdo da unidade familiar, nos casos do art. 7°, inciso VIII, deste
Regulamento;

Il - para tratamento de saude propria ou de seus dependentes;

IIl - em razao de permuta, na forma deste Regulamento;

IV - em decorréncia de risco excepcional e efetivo a integridade da servidora ou
de seus familiares, nas situa¢des da Lei Federal n° 11.340/ 2006 - Lei Maria da

Penha, entre outras previsdes legais congéneres, devidamente formalizadas; ou

V - na hipdtese do § 40. do art. 7o deste Regulamento.
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6.40 CONTROLE E RENOVACAO DE POLICIAIS MILITARES ESTADUAIS
TEMPORARIOS (Policiamento e Satide) - PMET e MEST

O que é?
Processo de renovacao do contrato dos Policiais Temporarios da area de saude e
do policiamento.

Quem tem direito?
Todos PMET e todos MEST

Documentagado necessaria:

Ata de inspecdo de saude;
Parecer do Comandante da OPM,;
Ata do TAF.

Como solicitar/requerer atendimento?
Processo realizado pela Administracdo, o militar ndo necessita de requerimento,
sendo feita sua avaliagao de dois em dois anos.

Qual prazo de atendimento?
O processo deve estar concluso até a data de renovacdo do contrato.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4331
Celular: (51) 98637-2555

E-mail: dadp-sme@bm.rs.gov.br
Proa: dadp-sme
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Responsavel por orientar e fiscalizar todos os processos que dizem
respeito a execucao financeira da Brigada Militar, oriundos de todos os
Comandos, Departamentos e Chefias, instruindo-os da melhor forma,
com vistas a otimizar 0s recursos humanos e materiais com a
disponibilizacdo eficiente e eficaz dos bens e servicos a serem
adquiridos, voltados eminentemente ao interesse publico. De igual
modo, fiscaliza e controla vencimentos dos servidores, bem como
gerenciar 0s acessos dos sistemas necessarios para a administracao
publica. Para essa finalidade, a Divisdo de Financas é dividida em
Secao de Execucao Orcamentaria e Secédo de Vencimentos e Sistemas.
Esta secdo é responsavel por auditar procedimentos de execucao
orcamentaria e encaminhar para pagamento junto a CAGE/BM os
seguintes processos:

“O esforco de cada um a servico de todos” 70



SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA
7.1 ANALISE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO DA DESPESA

O que é?

Anadlise processual e legal de todas as formas de aquisicbes e contratacdes de
materiais e de servicos realizadas pela BM. Tanto nas modalidades de Registro de
Preco, Pregdo Eletrénico, Dispensa de Licitacdo, Adiantamento de Numerario,
entre outros.

Quem tem direito?
Todos os Orgaos Policiais Militares.

Documentagao necessaria:

A depender de cada modalidade de compra:

Ata de Registro de Preco;

Licitagcao;

Dispensa de Licitacdo para Obras e Servicos de Engenharia (Inc. |, do Art°. 24 da
Lei n° 8.666/93 ou Art®. 75, da Lei n® 14.133/21);

Dispensa de Licitacao pelo valor (Inc. 11, do Art°. 24 da Lei n° 8.666/93 ou Inc. I,
do Art°. 75 da Lei n® 14.133/21);

Dispensa de Licitacdo Emergencial (Inc. IV, do Art°. 24 da Lei n°® 8.666/93 ou Inc.
IV, do Art®. 75 da Lei n® 14.133/21);

Dispensa de Licitagao por inexigibilidade (Inc. xa, do Art°. 24 da Lei n° 8.666/93 ou
Art°. 74, da Lei n® 14.133/21);

Adiantamento de Numerario;

Pregdo eletrdnico.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Via Processo Administrativo Eletronico (PROA).

Qual prazo de atendimento?
A depender do procedimento de aquisicao e a disponibilizagdo do recurso.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4305/4343/4309
Celular: (51) 98637-0930

E-mail: dadf-seo@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-seo

“O esforco de cada um a servico de todos” 71



7.2 RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM ALIMENTACAO

O que é?
E o ressarcimento pago somente quando o servidor ndo fizer jus ao recebimento
de diarias de viagem.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais apés o retorno da viagem.

Documentacao necessaria:

e Requerimento do servidor, solicitando o ressarcimento dos valores;

e Copia do documento (Ordem de Servi¢o) que determinou o deslocamento;

e Documentos fiscais das despesas com alimentacdo, podendo ser notas fiscais
ou cupons fiscais (nao podera ser recibo) sem qualquer tipo de rasuras;

e Atestado pelo servidor;

e Declaracdao do servidor devidamente homologada pelo ordenador de
despesas, quando se tratar de ressarcimento enquadrado no tipo B;

e Declaracdo do ordenador de despesas, atestando que o servidor ndao sacou
diarias e etapas de alimenta¢do no periodo.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Mediante processo de empenho/liquidacdo de despesa, encaminhado via canal
de comando para o DA/DF.

Qual prazo de atendimento?
A depender da instruc¢do do processo, disponibilizacdao do recurso e atendimento
da Seccional da CAGE.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4305/4343/4309
Celular: (51) 98637-0930

E-mail: dadf-seo@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-seo
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7.3 DIARIAS

O que é?
E o ressarcimento das despesas com alimentacdo e/ou hospedagem quando em
deslocamento.

Quem tem direito?
Todos os militares estaduais quando em deslocamento temporario de sua sede,
em objeto de servico.

Documentagao necessaria:
e Documento de origem que compde a ordem para o deslocamento (Ordem de
Servico, Mensagem Eletrénica, Oficio, etc.);
e Ato legal para o deslocamento (afastamento com a publicacdo em DOE, se a
viagem for para fora do Estado ou Exterior);
e Publicacdo em BI;
e Solicitacdao de empenho/liquidacao.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Mediante processo de empenho/liquidacdo de despesa diretamente no Sistema
FPE, com atendimento automatico pelo Sistema e a auditoria executada pelo
algoritmo MINA (Monitoramento Inteligente das Necessidades de Auditoria),
encaminhado via canal de comando para o DA/DF somente casos de estorno ou
quando ocorrer algum tipo de erro ao longo do processo.

Qual prazo de atendimento?
A depender da instrucdo do processo, disponibilizacdo do recurso e atendimento
da Seccional da CAGE.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4305/4343/4309
Celular: (51) 98637-0930

E-mail: dadf-seo@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-seo
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7.4 AJUDA DE CUSTO

O que é?

Consiste em atender as despesas de instalacdo do servidor para nova sede
(Municipio), quando movimentado por conveniéncia do servico e implique
alteracdo do seu domicilio em carater permanente.

Quem tem direito?
Todo os militares estaduais, por necessidade do servico, com 6énus, desde que
impliqgue em alteracdo de seu domicilio em carater permanente.

Documentacao necessaria:

e Copia do Boletim de Movimentacdo com 6nus (BMO ou BMP), do servidor
(com nome grifado);

e (CoOpia da publicagcdo do Ato de Movimentacao com 6énus (DOE) do servidor
(com nome grifado);

e Copia legivel da tela do RHE com as informa¢8es dos dependentes; Solicitacao
de Empenho/Liquidac¢ado, na situacdao ordenada e cientificada.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Mediante processo de empenho/liquidacdao de despesa, encaminhado via canal
de comando para o DA/DF.

Qual prazo de atendimento?
A depender da instru¢do do processo, disponibilizacdo do recurso e atendimento
da Seccional da CAGE.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4305/4343/4309
Celular: (51) 98637-0930

E-mail: dadf-seo@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-seo
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7.5 ENCARGO FUNERAL

O que é?

E a assisténcia prestada pelo Estado/Brigada Militar, no qual ele avoca a
responsabilidade de providenciar os meios necessarios para a realizacdo de um
funeral digno para o Militar Estadual morto em servico. Tal procedimento tem o
fim de minimizar o sofrimento de seus familiares, bem como lhes prestar apoio
diante da gravidade do evento.

Quem tem direito?
Todos os militares estaduais da ativa que sofrem acidente de servico com
resultado morte, conforme Lei N° 10.594/95 e Decreto Estadual N° 32.280/86.

Documentagao necessaria:

e (Copia da Certidao de Obito, copia do Boletim de Ocorréncia Policial Militar;

e Parte do acidente com o ME envolvido;

e Em caso de recolhimento de material deve ser juntado ao expediente o
Termo de Apreensado do objeto;

e Escala de servico com o nome do ME destacado/grifado; quadro de trabalho
semanal (QTS), outros;

e Minimo de trés orcamentos, demonstrativo de pesquisa de mercado;

e Documento fiscal original em nome e CNPJ da Brigada Militar, devendo
constar o nome do ME;

e Atestado de recebimento de material, declaracdo de dispensa de licitacdo;

e Consulta ao CADIN/CFIL da empresa;

e Print da tela do RHE com situacdo do ME, numero do PROA, valor e data do
evento;

e Instauracdo de Sindicancia Especial (Anexo “A”), a ser inserida no SIGBM,
observando o prazo para conclusao, conforme previsto no artigo 13, da
Portaria SSP n° 095, de 30 de abril de 2015;

e (Copia da publicacdao no DOE reconhecendo o ato como acidente em servico;
nos casos que nao for possivel identificar se foi ou ndo acidente em servico,
necessitando de apuracdo;

e Solicitacdo de Empenho/Liquidacdo (ordenada/cientificada).

Como solicitar/ requerer atendimento?
Plantdo Encargo Funeral - 51 985154670.

Qual prazo de atendimento?

A depender da instrucdo do processo, disponibilizacdo do recurso,
reconhecimento do acidente de servico, publicacdo em DOE e atendimento da
Seccional da CAGE.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4305/4343/4309

Celular: (51) 98637-0930/51 985154670

E-mail: dadf-seo@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-seo
e
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SERVICOS EXECUTADOS PELA SECAO DE VENCIMENTOS E SISTEMAS
7.6 LANCAMENTOS NA FOLHA DE PAGAMENTO

O que é?
Sdo registros de efetividade, gratificacdes e vantagens que compdem a folha de
pagamento.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais e servidores civis ativos e inativos.

Documentac¢ao necessaria:
Cépia da Identidade Funcional.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Por e-mail: Férias (exceto as atrasadas), nivel de soldado;

Por PROA: Etapa de Alimentacdo, substituicdo temporaria, gratificacdo por
servi¢go extraordinario.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348
Celular: (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br
Proa: dadf-svi
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7.7 REVISAO DA FOLHA DE PAGAMENTO

O que é?
Conferéncia dos registros de efetividade, gratificacdes e vantagens que compdem
a folha de pagamento.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais e servidores civis ativos e inativos.

Documentacao necessaria:
e Requerimento de revisdo, assinado pelo militar, demonstrando as
inconsisténcias (desconto indevido ou valores ndo percebidos);
e Print dos contracheques regular e irregular;
e Oficio de encaminhamento assinado pelo Comandante.

Como solicitar/ requerer atendimento?
A revisao deve ser solicitada através de PROA (DADP-SVS), que deve ser aberto
pela OPM do militar e encaminhado ao DA-SVS, via canal de comando.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348
Celular: (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br
Proa: dadf-svi
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7.8 AUXILIO FARDAMENTO

O que é?
Conferéncia dos registros de efetividade, gratificacdes e vantagens que compdem
a folha de pagamento.

Quem tem direito?
Formandos dos cursos de formacdo/habilitacdo, exceto soldados do CBFPM, que
nao receberam o fardamento ao longo do curso.

Documentag¢ao necessaria:
e Ata de conclusao;
e Relacdo nominal dos concludentes em ordem alfabética e seus vinculos
ativos;
e Publicacdo em DOE, em caso de curso que habilitem a promocdo;
e Processos encaminhados pelo CRPO/DEPARTAMENTO;
e Relacdo nominal dos promovidos em ordem alfabética e seus vinculos ativos;
e Publicacdo em DOE.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Apds a promog¢ado o requerimento deve ser encaminhado através da unidade do
militar via canal de comando, no prazo de dez (10) dias para o Departamento de
Ensino que encaminhara um processo unico ao Departamento Administrativo.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348
Celular: (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br
Proa: dadf-svi

“O esforco de cada um a servico de todos” 78



7.9 INDENIZACAO POR CURSO

O que é?

Consiste na obrigatoriedade que o militar tem de ressarcir o Estado quando
houver realizado cursos ou estagios com dura¢ao superior a 180 dias, e
protocolar requerimento para reserva remunerada em periodo inferior a 3 anos
da data da formatura. O pedido de reserva remunerada s6 sera concedido
mediante indenizacdo de todas as despesas correspondentes a realizacdo do
referido curso ou estagio, inclusive as diferencas de vencimentos, ou seja, a
diferenca entre as remuneracdes que o militar estadual recebia antes e apéds a
promoc¢ao decorrente do curso.

Quem tem direito (dever)?

Todos os Militares Estaduais que realizaram curso ou estagio com duracao
superior a 180 dias e protocolaram requerimento para a reserva remunerada em
periodo inferior a 3 anos da data da formatura.

Documentagao necessaria:
e Planilha de custos com o valor a ser indenizado;
e Autorizacdo do desconto assinada pelo militar;
e Oficio de encaminhamento com a solicita¢ao e valor a ser ressarcido.

Como solicitar/ requerer atendimento?

Apoés definida a planilha de custos pelo DE, havendo o interesse do ME em
transferir-se para a reserva remunerada, o CRPO/Departamento devera remeter
PROA de indenizacao a SVS.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348
Celular: (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br
Proa: dadf-svi
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7.10 RESSARCIMENTO AO ERARIO

O que é?

Ressarcimento por danos, furto, roubo ou extravio de material, mediante acordo
extrajudicial, autorizando o desconto em folha de pagamento. O ressarcimento
podera ser dividido em até 12 parcelas, desde que nao excedam o limite de 30%
dos vencimentos brutos.

Quem tem direito (dever)?
Todo militar estadual que ap6s conclusdo de Inquérito Técnico teve sua
responsabilidade apurada.

Documentacao necessaria:
e Inquérito técnico, com solucdo, assinado pelo responsavel;
e Termo de acordo extrajudicial, assinado pelo ME, concordando com o
desconto do valor em folha de pagamento;
e Oficio de encaminhamento, com a solicitacdo de implanta¢do do desconto.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Via canal de comando através de PROA.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348
Celular: (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br
Proa: dadf-svi
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7.11 PENSAO ALIMENTICIA

O que é?
E um beneficio percebido por dependentes legais. Através da justica ou acordo
extrajudicial.

Quem tem direito?
Filhos menores de 18 anos, filhos maiores de 18 anos que estejam cursando
ensino superior, esposa ou companheira.

Como solicitar/ requerer atendimento?

O Poder Judiciario podera encaminhar a determinacao diretamente a Secretaria
da Fazenda, conforme orientacao do TJ/RS contida no Oficio Circular n°® 286/07 -
CGJ, ou, parte interessada (militar estadual, beneficiario, advogado) pode
encaminhar oficio a SVS, para remessa a SEFAZ.

Documentac¢ao necessaria:

e Oficio Judicial ou acordo extrajudicial, com nome e CPF do militar estadual,
nome CPF e dados bancarios do beneficiario, além do valor/porcentagem do
desconto.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348/4347
Celular: (51) 98637-1187

E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-svi
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7.12 RECADASTRAMENTO DE ATIVOS

O que é?

Consiste no processo de recadastramento anual onde devem ser confirmados
e/ou atualizados os dados cadastrais e funcionais dos Militares Estaduais ativos
no més do seu aniversario.

Quem tem direito?
Todos os Militares Estaduais da ativa, inclusive os designados para o PME
(Programa Mais Efetivo).

Como solicitar/ requerer atendimento?
Nos sistemas IF-RHE e RHE-PRO.

Documentagado necessaria:
O militar deve acessar o sistema e encaminhar o processo.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:

Telefones: (51) 3288-4310/4348/4347
Celular: (51) 98637-1187

E-mail: dadf-svi@bm.rs.gov.br

Proa: dadf-svi
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7.13 FESP

O que é?

Controle e identificacdo de valores creditados na conta FESP BM ARRECADADORA
CENTRAL oriundos de: Aluguéis dos préprios residenciais; Servicos de Seguranca
Publica; Consignac¢des de Turmas; Doa¢des de Institui¢cdes e Indenizagdes.

Quem tem direito?
Toda a Instituicdo Brigada Militar.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através do e-mail funcional da SVS.

Documentacao necessaria:
Envio dos comprovantes de créditos na conta funcional FESP ARRECADADORA
CENTRAL.

Qual prazo de atendimento?
Aproximadamente 30 dias.

Contato:
Telefones: 51 3288-4311/4345, 51 98637-1187
E-mail: dadf-svs@bm.rs.gov.br

“O esforco de cada um a servico de todos” 83



7.14 GERENCIAMENTO DO ARQUIVO DE PROAS DA BM

O que é?

Atendimento das solicitacdes das diversas unidades da Brigada Militar quanto ao
arquivamento de PROAS concluidos, bem como o desarquivamento de PROAS
qgue necessitam ser revisados ou continuados.

Quem tem direito?
Toda a Instituicdo Brigada Militar.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através do e-mail funcional da SVS.

Documentacao necessaria:
Mensagem de e-mail.

Qual prazo de atendimento?
Instantaneamente, apds o recebimento da mensagem.

Contato:
Telefones: (51) 3288-4311/4345, (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svs@bm.rs.gov.br

“O esforco de cada um a servico de todos” 84



7.15 GERENCIAMENTO DOS ACESSOS AO SISTEMA RHE

O que é?
Inclusdo de modulos de acesso, nos perfis de cada usuario, para que possa
executar as demandas de sua unidade.

Quem tem direito?
Todos os integrantes da Brigada Militar que fazem uso do sistema RHE.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através do e-mail funcional da SVS.

Documentac¢ao necessaria:
Mensagem de e-mail.

Qual prazo de atendimento?
Instantaneamente, apds o recebimento da mensagem.

Contato:
Telefones: (51) 3288-4311/4345, (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svs@bm.rs.gov.br
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7.16 GERENCIAMENTO DOS ACESSOS AO SISTEMA SIGBM (RECURSOS HUMANOS)

O que é?
Concessdao de permissdao de acesso apenas ao moédulo Recursos Humanos e
habilitacdo a op¢ao Relatdrios para o usuario.

Quem tem direito?
Todos os integrantes da Brigada Militar que fazem uso do sistema SIGBM.

Como solicitar/ requerer atendimento?
Através do e-mail funcional da SVS.

Documentac¢ao necessaria:
Mensagem de e-mail.

Qual prazo de atendimento?
Instantaneamente, apds o recebimento da mensagem.

Contato:
Telefones: (51) 3288-4311/4345, (51) 98637-1187
E-mail: dadf-svs@bm.rs.gov.br
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